
KURUM/KURULUŞLAR’DAN TALEP EDİLEN EVRAKLAR

YERLİ HAVAYOLU KURULUŞLARI 

(Yolcu ve Kargo Taşımacılığı)

● Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan 

Çalışma Ruhsatı

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

YABANCI HAVAYOLU KURULUŞLARI

(Yolcu ve Kargo Taşımacılığı) 

Türkiye Şubesi olan Firmalar; 

● Türkiye Şubesi Adına Vergi Levhası

● Ticaret Sicil Gazetesi

● Faaliyet Belgesi 

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

YABANCI HAVAYOLU KURULUŞLARI                                              

(Yolcu ve Kargo Taşımacılığı) 

Türkiye İrtibat Bürosu Olan Firmalar; 

● Hazine Müsteşarlığı’ndan Alınan İrtibat Bürosu Açılma Belgesi 

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri 

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

SHY-22 HAVAALANLARI YER HİZMETLERİ YÖNETMELİĞİ 

KAPSAMINDA FİRMALAR

(Temsil, Yolcu Trafik, Yük Kontrolü Haberleşme, Ramp, Uçak 

Hat Bakım, Uçuş Operasyon, Ulaşım, İkram Servis, Gözetim-

Yönetim, Uçak Özel Güvenlik Hizmet ve Denetimi)

● Sivil Havacılık Genel Müdürlüğü’nden Alınmış Olan 

Çalışma Ruhsatı

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi

● İmza Sirküleri

● 5188 sayılı kapsamında faaliyet gösterdiğine dair evrak 

(Sadece Uçak özel Güvenlik Hizmeti ve Denetimi yapan 

firmalardan istenir)

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

HAVA TAKSİ İŞLETMESİ YAPAN KURULUŞLAR

● Sivil Havacılık Genel Müdürlüğü’nden 

Alınmış Olan Çalışma Ruhsatı

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

UÇUŞ EĞİTİM HİZMETİ VEREN FİRMALAR

● Ulaştırma Bakanlığı Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü’nden Alınan Pilotaj 

Eğitimi Vermeye Yetki Belgesi

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi



KURUM/KURULUŞLAR’DAN TALEP EDİLEN EVRAKLAR

KARGO ACENTELERİ

● Sivil Havacılık Genel Müdürlüğü’nden Alınmış Olan 

Kargo Acente Yetki Belgesi

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

BAKIM HİZMETİ VEREN FİRMALAR

● Sivil Havacılık Genel Müdürlüğü’nden Alınan Jar 

145 Bakım Ruhsatı

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri 

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

GÜMRÜKSÜZ SATIŞ MAĞAZALARI

● Gümrük Müsteşarlığı’ndan Alınan Gümrüksüz Satış Mağazası 

Açma Ve İşletme İzin Belgesi

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

İLAÇLAMA VE HAŞERE İLE MÜCADELE EDEN FİRMALAR

● Hudut Ve Sahiller Sağlık Genel Müdürlüğü’nden Alınan 

Yetki Belgesi 

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

INFLIGHT FİRMALARI

● Gümrük Müsteşarlığı’ndan Alınan 

Antrepo Açma Ve İşletme İzin Belgesi

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

ANTREPO İŞLETMECİLİĞİ YAPAN FİRMALAR

● Gümrük Müsteşarlığı’ndan Alınan Antrepo 

Açma Ve İşletme İzin Belgesi 

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi



KURUM/KURULUŞLAR’DAN TALEP EDİLEN EVRAKLAR

GÜVENLİK HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

● 5188 Sayılı Yasa Kapsamında Faaliyet Gösterdiğine Dair İzin 

Belgesi

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

SAĞLIK FİRMALARI

● Hudut Ve Sahiller Sağlık Genel Müdürlüğü’nden 

Alınan Yetki Belgesi,

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

MAĞAZA, BANKA, RESTAURANT, CAFE VB. FİRMALAR

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

OTO KİRALAMA FİRMALARI

● A-Grubu Seyahat Acente Belgesi

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

TAX FREE FİRMALARI

● Tax Free Yapma İzin Belgesi

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

TURİZM FİRMALARI

● A Grubu Seyahat Acente Belgesi 

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

HAVALİMANINDA İŞ SÖZLEŞMESİ İLE İŞ YAPAN FİRMALAR

(Taşeron Firmalar)

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

YUKARIDA BELİRTİLEN MADDELERDE BELİRTİLEN FAALİYET

VE HİZMETLERİN DIŞINDA KALAN KURULUŞLAR

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi

UÇAK ALTI KIYMETLİ EŞYA TAŞIMACILIĞI YAPAN FİRMALAR:

● 5188 Sayılı Yasa Kapsamında Faaliyet Gösterdiğine Dair İzin Belgesi

● Hava Kargo ve Posta Güvenliği Talimatı (SHT-17.6) Kapsamında A   

veya B Grubu Yetkili Acente Belgesi

● Vergi Levhası         

● Ticaret Sicil Gazetesi         

● Faaliyet Belgesi        

● İmza Sirküleri

● Kira/Alan Tahsis Sözleşmesi



KURUM/KURULUŞLAR’DAN TALEP EDİLEN EVRAKLAR

Yukarıda faaliyet alanlarına göre sıralanmış olan evraklara ek olarak her kurum/kuruluş

sisteme kayıt yaptırıp giriş kartı başvurunda bulunabilmek için aşağıdaki evrakları da

hazırlayacaktır.

• İstanbul Havalimanı KVKK Protokolü (2 nüsha, her sayfa kaşe ve imzalı)

• Kart Operasyon Sistemi Kurum Kayıt Yazısı

• Giriş Kartı İşlemlerini Takip Edecek Kişi Yazısı

• İstanbul Havalimanı Giriş Kartları Yönergesi (İmza sirkülerinde yetkili kılınmış 

kişi/kişilerce her sayfası imzalanacaktır)

Bütün evraklar eksiksiz hazırlandıktan sonra Kart Operasyonları birimine elden teslim 

edilir. 

Bütün soru ve bildirimleriniz için apronid@igairport.aero adresi ile iletişime geçebilirsiniz.

Kart Operasyon Birimi iletişim: 0212 891 28 51-52-53


